
 

 
 

 
 

 
 

แผนการดําเนินงานประจําป 
งบประมาณ  พ.ศ.2561 

 
 
 

ของ 
องคการบริหารสวนตําบลปะตง 
อําเภอสอยดาว  จังหวดัจันทบุรี 

 
 
 
 

 
 



 รายละเอียดของกิจกรรมที่ งบประมาณ

ที่ เกิดขึ้นจากโครงการ ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

1 โครงการ 5 ส.สูอาเซียน  - จัดทํากิจกรรม 5 ส.ภายในสํานัก 5,000.00       สํานักงานอบต. สํานักงานปลัด

งาน งานนิติกร

2 โครงการอบต.รักษาศีล 5  -อบรมใหความเก่ียวกับคุณธรรมและ 20,000.00     วัดในเขตพ้ืนท่ีอบต. สํานักงานปลัด

จริยธรรมใหกับบุคลากรอบต.ปะตง งานบุคลากร

จํานวน 35 ราย

3 โครงการปองกันและแกไข  - อบรมใหความรูพนักงาน สภาชิก 15,000.00     สํานักงาน อบต. สํานักงานปลัด

ปญหาทุจริตประพฤติชอบ สภาอบต. กํานัน  ผูใหญบาน จํานวน งานนิติกร

60 คน

พ.ศ.2560

บัญชีโครงการ / กิจกรรม / งบประมาณ

แผนการดําเนินงานประจําปงบประมาณ  พ.ศ. 2561

องคการบริหารสวนตําบลปะตง

4. ยุทธศาสตรการพัฒนาดานการบริหารจัดการที่ดีขององคกร

4.1  แผนงานบริหารงานทั่วไป

โครงการ สถานที่ดําเนินการ
พ.ศ.2561

หนวยงานรับผิดชอบหลัก



 รายละเอียดของกิจกรรมที่ งบประมาณ

ที่ เกิดขึ้นจากโครงการ ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

4 โครงการสรางความปรองดอง  - อบรมใหความรูประชาชนในพ้ืนท่ี 20,000.00     สํานักงาน อบต. สํานักงานปลัด

และสมานฉันทของคนในชาติ ตําบลปะตง จํานวน 100 คน งานนิติกร

5 โครงการผูบริหาร สมาชิกสภา  - อบรมใหความรู 100,000.00   อบต.ปะตง สํานักงานปลัด

อบต.และผูนํา 4.0  - ศึกษาดูงาน จํานวน 50 คน งานบุคลากร

6 โครงการขาราชการ ลูกจาง  - อบรมใหความรู 100,000.00   อบต.ปะตง สํานักงานปลัด

ประจํา พนักงานจาง 4.0  - ศึกษาดูงาน จํานวน 30 คน งานบุคลากร

สถานที่ดําเนินการ หนวยงานรับผิดชอบหลักโครงการ
พ.ศ.2560 พ.ศ.2561

บัญชีโครงการ / กิจกรรม / งบประมาณ

แผนการดําเนินงานประจําปงบประมาณ  พ.ศ. 2561

องคการบริหารสวนตําบลปะตง

4. ยุทธศาสตรการพัฒนาดานการบริหารจัดการที่ดีขององคกร

4.1  แผนงานบริหารงานทั่วไป



 รายละเอียดของกิจกรรมที่ งบประมาณ

ที่ เกิดขึ้นจากโครงการ ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

7 โครงการหมูบานสะอาด  - อบรมใหความรู จํานวน 100คน 30,000.00   สํานักงานอบต. สํานักงานปลัด

ตําบลปราศจากขยะ งานนิติกร

8 โครงการจัดทําแผนท่ีภาษี  - ออกสํารวจขอมูลภาคสนาม  - หมูท่ี 1 -11 กองคลัง

9 โครงการจัดซ้ือจัดภาษีและคา  - ออกเก็บภาษีในวันประชุมหมูบาน  - อบต.ปะตง กองคลัง

ธรรมเนียมตาง ๆ ทุกหมูบาน  

บัญชีโครงการ / กิจกรรม / งบประมาณ
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โครงการ สถานที่ดําเนินการ หนวยงานรับผิดชอบหลัก
พ.ศ.2560 พ.ศ.2561



 รายละเอียดของกิจกรรมที่ งบประมาณ

ที่ เกิดขึ้นจากโครงการ ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

10 โครงการอุดหนุนท่ีทําการ อุดหนุนใหท่ีทําการปกครองอําเภอ 30,000.- ท่ีทําการปกครอง กองการศึกษาฯ

ปกครองอําเภอสอยดาวตาม สอยดาว อําเภอสอยดาว

โครงการจัดงานพิธีงานรัฐพิธี

ตาง ๆ

บัญชีโครงการ / กิจกรรม / งบประมาณ
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ประกาศองคการบริหารสวนตําบลปะตง 
เรื่อง ประกาศแผนการดําเนินงานประจําปงบประมาณ  พ.ศ.๒๕๖๑ 

 

............................................................................................. 
 

  ตามท่ีองคการบริหารสวนตําบลปะตงไดจัดทํารางแผนการดําเนินงานประจําปงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๑
เพ่ือใชเปนแนวทางในการดําเนินงานในปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๑  โดยคณะกรรมพัฒนาองคการบริหารสวนตําบลปะตง
ไดพิจารณาเห็นชอบการรางแผนการดําเนินงานฯ ไปแลว  เม่ือวันท่ี ๑๒  ตุลาคม ๒๕๖๐ และตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา
ดวยการจัดทําแผนพัฒนาขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.๒๕๔๘ ขอ ๒๖ (๒) กําหนดใหคณะกรรมการพัฒนา
ทองถ่ินพิจารณารางแผนการดําเนินงาน  แลวเสนอผูบริหารทองถ่ินประกาศเปนแผนดําเนินงาน ท้ังน้ีใหปดประกาศแผนการ
ดําเนินงานภายในสิบหาวันนับแตวันท่ีประกาศ เพ่ือใหประชาชนในทองถ่ินทราบโดยท่ัวกันและตองปดประกาศไวอยาง
นอยสามสิบวัน  น้ัน 
  

  ท้ังน้ีเพ่ือใหเปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจัดทําแผนพัฒนาขององคกรปกครองสวน
ทองถ่ิน พ.ศ. ๒๕๔๘ จึงขอประกาศแผนการดําเนินงานประจําปงบประมาณ  พ.ศ. ๒๕๖๑   ใหทราบโดยท่ัวกัน 
  

ประกาศ  ณ  วันท่ี   ๑๖   เดือนตุลาคม  พ.ศ.๒๕๖๐ 
 
 

 
(นายสมปอง  สายทอง) 

นายกองคการบริหารสวนตําบลปะตง 



 
 

คํานํา 
 

ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจัดทําแผนพัฒนาขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.  
2548  กําหนดใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินจัดทําแผนยุทธศาสตรการพัฒนา  แผนพัฒนาสามป  แผนการดําเนินงาน
สําหรับแผนประจําปงบประมาณ พ.ศ.2561  มีจุดมุงหมายเพ่ือแสดงถึงรายละเอียด  แผนงาน/โครงการ/กิจกรรม                
ท่ีดําเนินการจริงท้ังหมดในพ้ืนท่ีขององคการบริหารสวนตําบลปะตง  ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2561 ทําใหแนวทางใน
การดําเนินงานในปงบประมาณน้ัน  มีการประสานงานและบูรณาการการทํางานรวมกับหนวยงานอ่ืน และการจําแนก
รายละเอียดตาง  ๆ ของแผนงาน /โครงการ/กิจกรรมในแตละแผนการดําเนินงานจะทําใหการติดตามประเมินผลเม่ือส้ินป
มีความสะดวกมากข้ึนดวย 
 

                    องคการบริหารสวนตําบลหวังเปนอยางย่ิงวา  แผนการดําเนินงานขององคการบริหารสวนตําบล           
ปะตงประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2561  ฉบับน้ี  จะเปนประโยชนแกผูบริหารรวมถึงผูปฏิบัติงานในการรวมกันพัฒนา
ตําบลใหเจริญกาวหนาตอไป 

 
 
นายสมปอง    สายทอง 

                                                                                      นายกองคการบริหารสวนตําบลปะตง 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

สารบัญ 
             
            

หนา 
สวนที่  1  บทนํา                1 

- บทนํา                            1 
- วัตถุประสงคของแผนการดําเนินงาน         1 
-    ข้ันตอนการจัดทําแผนการดําเนินงาน       2 
- ประโยชนของแผนการดําเนินงาน       2 
 

สวนที่  2  บัญชีโครงการ / กิจกรรม        3 
- บัญชีสรุปจํานวนโครงการและงบประมาณ      3 
- บัญชีโครงการ / กิจกรรม / งบประมาณ       5 

 
 
 
 

*************** 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 



 

 
สวนที ่ 1  บทนํา 

 

1.  บทนํา 
แผนการดําเนินงาน (Action  Plan )  หมายถึง  แผนการดําเนินงานขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

ท่ีแสดงถึงรายละเอียดแผนงาน  โครงการพัฒนา  และกิจกรรมท่ีดําเนินการจริงท้ังหมดในพ้ืนท่ีขององคกรปกครองสวน
ทองถ่ินประจําปงบประมาณน้ัน 
  โครงการพัฒนา  หมายถึง โครงการท่ีมีวัตถุประสงคเพ่ือตอบสนองตอยุทธศาสตรการพัฒนาของ
องคกรปกครองและดําเนินการเพ่ือใหการพัฒนาบรรลุตามวิสัยทัศนขององคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ีกําหนดไวการจัดทํา
แผนการดําเนินงานประจําปงบประมาณ 2561  เปนการแปลงแผนงาน/โครงการพัฒนาขององคการบริหารสวนตําบล
ปะตง ท่ีทุกหนวยงานจะตองทําข้ึนภายหลังไดรับการจัดสรรงบประมาณตามขอบัญญัติงบประมาณรายจายประจําป
งบประมาณ พ.ศ.2561 รวมท้ังแผนงาน/โครงการพัฒนาของหนวยงานอ่ืน  ๆ ท่ีดําเนินการในเขตพ้ืนท่ีขององคการบริหาร
สวนตําบลปะตง  เพ่ือจัดทําเปนแผนการดําเนินงานประจําปงบประมาณ  2561 โดยแสดงถึงรายละเอียดเก่ียวกับการ
พัฒนา  ในลักษณะของกิจกรรมการดําเนินงานท่ีเปนข้ันตอน  มีการกําหนดระยะเวลาการดําเนินงานท่ีชัดเจน  รวมท้ัง
ระบุปริมาณทรัพยากรท่ีจะนําไปปฏิบัติได  ซ่ึงจะทําใหแนวทางการดําเนินงานในปงบประมาณ  2561 เกิดเปนรูปธรรม
มากข้ึน 
  นอกจากน้ี  แผนดําเนินงานยังเปนคูมือในการปฏิบัติงานของผูมีหนาท่ีรับผิดชอบในการนําแผนพัฒนาไป
ปฏิบัติรวมท้ังเปนคูมือในการควบคุมและตรวจสอบการปฏิบัติงาน  ของผูมีหนาท่ีในการติดตามประเมินผล  ดังน้ันแผนการ
ดําเนินงานจึงถือไดวาเปนเครื่องมือสําคัญในการบริหารงานและควบคุมการดําเนินงานใหเปนไปอยางเหมาะสม  มีความ
ชัดเจนในการนําไปปฏิบัติและมีประสิทธิภาพ 
 

2.  วัตถุประสงคของการจัดทําแผนการดําเนินการ 
  1)  เปนเครื่องมือสําคัญในการบริหารงานของผูบริหารสวนทองถ่ิน  เพ่ือควบคุมการดําเนินงานใหเปนไป
อยางเหมาะสมและมีประสิทธิภาพ 
  2)  เพ่ือแสดงถึงรายละเอียดแผนงาน/โครงการพัฒนาและกิจกรรมท่ีดําเนินการจริงท้ังหมดในพ้ืนท่ีของ
องคกรปกครองสวนทองถ่ินประจําปงบประมาณ  2561 
  3)  เพ่ือเปนเคร่ืองมือในการติดตามและประเมินผลการดําเนินงาน 
 

3.  ขั้นตอนการจัดทําแผนการดําเนินงาน 
  ข้ันตอนท่ี  1  การรวบรวมขอมูล 
  คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทําแผนพัฒนาทองถ่ินรวบรวมแผนงานโครงการ/กิจกรรมท่ีจะมีการ
ดําเนินการจริงในพ้ืนท่ีองคการบริหารสวนตําบลปะตง  ซ่ึงจะมีโครงการ/กิจกรรมขององคการบริหารสวนตําบลปะตง  และ
โครงการ/กิจกรรมท่ีหนวยงานท่ีจะเขามาดําเนินการในพ้ืนท่ี  โดยขอมูลดังกลาวอาจตรวจสอบไดจากหนวยงานในพ้ืนท่ี  
และตรวจสอบจากแผนดําเนินงานพัฒนาจังหวัด/อําเภอหรือก่ิงอําเภอแบบบูรณาการ 

ข้ันตอนท่ี  2  การจัดทําแผนดําเนินงาน 
   คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทําแผนพัฒนาทองถ่ินจัดทําแผนการดําเนินงานโดยพิจารณาหมวดหมูให
สอดคลองกับยุทธศาสตร  และแนวทางการพัฒนาของทองถ่ินไวในยุทธศาสตรการพัฒนาโดยมีเคาโครงแผนการดําเนินงาน  
2  สวน  สวนท่ี  1  บทนํา  สวนท่ี  2  บัญชีโครงการ/กิจกรรม  แลวนําเสนอคณะกรรมการพัฒนาทองถ่ิน 
 
 

/ข้ันตอนท่ี 3... 
 



เสนอร่างแผนดาํเนินงาน 

 
 
 

ข้ันตอนท่ี  3  การประกาศแผนการดําเนินงาน 
  คณะกรรมการพัฒนาทองถ่ินพิจารณารางแผนการดําเนินงานแลวเสนอผูบริหารทองถ่ิน เพ่ือประกาศใช
แผนการดําเนินงาน  และจัดทําประกาศองคการบริหารสวนตําบลปะตง  เร่ืองแผนการดําเนินงานขององคการบริหารสวน
ตําบลปะตงประจําปงบประมาณเพ่ือปดประกาศโดยเปดเผยใหสาธารณชนไดทราบและสามารถตรวจสอบได 
 

จากขั้นตอนการจัดทําแผนดําเนินงานขางตนสามารถจัดทําแผนภูมสิรุปได  ดังนี ้
 

 
คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทําแผน        
พัฒนาองคการบริหารสวนตําบลปะตง               รวบรวมโครงการ/กิจกรรม       
 
คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทําแผน 
พัฒนาองคการบริหารสวนตําบลปะตง                   
 
คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทําแผน 
องคการบริหารสวนตําบลปะตง จ  
 
คณะกรรมการพัฒนา 
องคการบริหารสวนตําบลปะตง 
 
  
 
 
  
นายก  อบต. 
 
 
 
 
 

4. ประโยชนของแผนดําเนินงาน 
               1.  แผนดําเนินงานประจําป  ทําใหผูบริหารและประชาชนท่ัวไปทราบกิจกรรมวิธีการดําเนินงาน         
ในการพัฒนาทองถ่ิน  และการใชทรัพยากรในการบริหารงานในปงบประมาณ  พ.ศ. 2561  ไดอยางชัดเจน 
  2.  แผนการดําเนินงานประจําป  ทําใหผูมีหนาท่ีรับผิดชอบในการนําแผนพัฒนาไปปฏิบัติสามารถนํา
แผนพัฒนาไปปฏิบัติไดอยางสะดวกและเปนระบบมากข้ึน 
  3.  แผนการดําเนินงานประจําป  ทําใหผูมีหนาท่ีกํากับดูแลโครงการ  หรือผูท่ีรับผิดชอบโครงการ
สามารถเขาใจและตรวจสอบโครงการไดงายข้ึน 
  4.  แผนดําเนินงานประจําป  ทําใหผูติดตามและประเมินผล  สามารถติดตามและรวมท้ังสามารถนํา
ขอมูลท่ีไดรับไปรายงานใหผูบริหารรับทราบถึงความกาวหนา  รวมท้ังปญหาและอุปสรรคในการดําเนินงานตอไป 

-------------------------------- 
 
 

องค์การบริหารส่วนตาํบลปะตง 

หน่วยงานอื�นๆ 

จดัทาํร่างแผนดาํเนินงาน 

พจิารณาร่างแผนดาํเนินงาน 

เสนอร่างต่อนายก อบต. 

ประกาศใช้ 

 


